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гЛABA 1. oБЩиЕ ПoЛo)кЕtlИЯ

1.1. Haстoящее Пoлo)кeние paзpaбoтaнo в AHo ДПo (ЭPИкCсOH щейнинг цеIrTp) в
сooTBетоTBии c зaкoнoДaтrльсTBoм Poссийскoй Федеpaции o пеpсoнaЛьнЬrx ДaннЬIх и
IlopмaTивIlo-МrToДичrcкими ДoкyМенTaми иопoЛниTrЛьнЬж opгaIIoB ГoсyДapcTBеннoй BЛaсTи
IIo BoпpoсaМ безoпacнoсти ПеpсoнaлЬнЬIx ДaннЬIх' B ToМ IIисJIе пpи их oбpaбoтке B

инфopмaциoннЬIх сисTеМaх пepсoнaЛьньIх ДaннЬIx.
1.2. oснoвtlЬIМи нopМaTивIro-ПpaBoBЬIМи ДoкyМенTaМи' нa кoTopЫх 6aзиpуeтcя нaсToящrе
Пoлoжение' яBJUIIoTся:

Федеpaльньй зaкoн Poссийскoй Федеpaции oт2].07'2О06г. J\Ъ 152-ФЗ
<o пеpсoнaJIЬнЬIx ДaннЬtх) (дaлее - Зaкoн o ПеpсoнaЛЬнЬIх Дaнньгх), yстaнaвливaroЩий
oснoвнЬIе пpинципЬI ИУcЛoBИЯ oбpaбoтки ПеpcoнaЛьнЬIХ ДaннЬIх' ПpaBa, oбязaннoсти и
oTBеTстBеI{нoсTЬ )П{acTllикoв oтнoшleний, сBязaннЬж с oбpaбoткoй ПrpсoнuulЬнЬж

ДaннЬж;

Пoстaнoвление ПpaвиTеЛЬсTBa Pocсийскoй Федepauии oT 0I.I1.2012 г. J',lb 1119
<oб щвеpждении Tpебoвaний к зaщиTе пеpсoнaJIЬIIЬIх ДaннЬIx пpи их oбpaбoтке в
инфopмaциoннЬIх сисTеМaх пrpсoнaЛЬнЬгх ДaннЬD();

_ Пoстaнoвлrние Пpaвительствa Poсcийскoй Федеpaции oт l5.09.2008 г. ]l{b 687
<oб yтвеpжДении Пoлoжения oб ocoбеннocтях oбpaбoтки пеpсoнirЛЬнЬIх ДaI{нЬIx'
oсyщесTBJIяемoй без иcпoЛЬзoвaниЯ сpeДсTB aBToМaTизaции).

1.3. [ля oсyщrсTBJIrI{ия меpoпpиятий пo oбеспечениro И кo}ITрoлIо безoпacнoсти
пеpсoнaЛьнЬж Дaнньtх' oбpaбoтки oбpalцений сyбъектoв пеpсoнaлЬнЬТх ДaннЬD( И

взaимoДейсTBия с yпoЛIIoMoчeнньIМ opгaнoМ пo зaщиTе пpaв сyбъeкToB ПеpсoнaЛЬнЬж

ДaннЬн (Федеpaльнoй слyжбoй пo нaДзopy в сфepе сBязи' инфopмaциoннЬIx технoлoгий и
МaсcoвЬIх кoММyникaциЙ, PoскoмнaДзop) пpиксr:loМ ДиpекTopa AI-IO ДПo (ЭPИКCCQH
щeйнинг цeнTp)) (дaлее opгaнизaция) нaзнaчaеTся paбoтник, oтветственньrй Зa
opгaнизaциro oбpaбoтки пеpсoнaUIЬItЬIх Дaнньtх' и paбoтник, oTBеTcTBенньlй зa oбеcпечение
бeзoпaонoсTи ПеpсoнaЛЬнЬгх ДaннЬж.
|.4' Haстoящее Пoлoжениr пoДле}киT пеprсМoTpy и пpи неoбxoДиМoсти aкTyaлизaции B

сЛг{aе изменений B зaкoнoДaтrЛьсTBе Poссийскoй Федеpaции o пrpcoнaJlЬньIx ДaннЬIх, пpи
изМel{eнии opгaнизaциoннoй сTрyкTypЬI opгaнизaции'

ГЛABA 2. I{AзI{AЧЕниЕ и oБЛAсTЬ ДЕЙсTBия

2.l. Haстoящее Пoлorкение пpеДraзнaЧенo ДJUI opгaнизaции пpoцеcca oбpaбoтки
пrpсoн€rлЬнЬIх ДaннЬIx в opгaнизaЦИ'L, сoгJlaснo нopМaМ И пpинциПtlМ дeйствytощегo
федepaльнoгo зaкoнoДaTeлЬсTBa.

2.2. .(ейотвиe нaсToяЩегo Пoлоясения paсПpoсTpa[IяеTся нa Bсе ПpoцессЬI пo cбopy,
сисTеМaTизaЦИИ, нaкoПЛениIo' хpaнениIo' yгoЧнениIо' исПoЛЬзoBaниIo' paсrrpoстpal{ениro (в
тoМ ЧисЛe пеpедaне), oбезличивaниIo' блoкиpoвaниIo' yниЧTo)I(ению ПеpсoнaJIЬнЬIx ДaннЬгх,
oсyщесTBJIяеМЬIr c исIIoЛьзoBaIIиеM cpеДсTB aBToМaTизaЦpIИ14 без иx исIIoЛЬзoBaHpIЯ.
2.з. Пoлoжение oбязaтельнo ДЛЯ oзнaкoМЛения И испoлнrния BсеМи paбoтникaми,
ДoПyщеннЬIМи к oбpaбoтке пеpсoнЕшЬнЬж ДaннЬIХ' oтветственньrм зa opгaнизaцию
oбpaбoтки пepсoнaльнЬж ДaннЬIx, oтветственньrм зa oбеспечение безoпaснoсти
ПеpсoнаЛЬнЬж ДaннЬж' инжeнеpaМи пo тrЛeкoММyllИКaЦИИ (тexникaми).



гЛABA 3. ПPинциПЬI и УсЛoBия oБPAБoTки ПЕPсOHAЛЬнЬIх ДAHHЬIх

3.1. Пpинципьl oбpaбoTки пepсoнaЛьнЬIх ДaIIHЬIх

3.1.l' oбpaбoткa ПrpсoнaЛЬнЬtх ДaннЬж ДoЛ}кнa oсyщесTBJUITЬоя нa oсIloBе сЛеДyloЩих
пpинциПoB:

зaкoннoсTи целей И cпoсoбoв oбpaбoтки пеpсoнtlJIьI{Ьж дaннЬD( уI

дoбpoсoвесTlloсTи;
cooTBеTствия целей oбpaбoтки ПеpсoнaЛЬнЬж дaI{HЬD( цеJIяM' зapaнrr

oпpеДeлeннЬIМ и зarIBЛeIIнЬIМ пpи обopе пepсoнaлЬньIх ДaннЬIх' a Taкже пoЛнoмoчиrlМ
oПеpaTopa;

сooTBrTcTBия oбъемa И хapaкTеpa oбpaбaтьIвaеМЬтх Пеpco}IaлЬнЬtx ДaннЬIх,
спoсoбoв oбpaбoтки пrpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIx цеJUIМ oбpaбoтки ПеpcoнaJlЬrrЬн ДaннЬж;

ДoсToBеpI{oсTи пеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIx' их ДocTaToчI{oсTи для целeй oбpaбoтки,
неДoпycTиМoсти oбpaбoтки пrpсoнaЛЬнЬIx ДaI{IIЬгх, избьrгouнЬIх Пo oTI{oIшениIo к
цeJIяМ' зaяBJIеIIнЬIМ пpи сбopе пеpсoнaJlЬIIЬж ДaннЬD(;

нrДoПyсTиМoсTи oбъеДинения сoзДaннЬн Для нeсoBМecTиМЬж Ме}кДy сoбoй целей
oбpaбoтки бaз Дaнньrx ин фopмaциoннЬтx сисTеМ пеpсoнirЛЬнЬIх ДaннЬIx.

3.1.2. Хpaнение ПеpсoнaЛЬнЬIx Дaнных ДoЛrlсlo oсyЩесTBЛЯTЬcЯ в фopме, пoзвoляtoщей
oПpеДrЛиTь сyбъектa ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIx, не ДoЛЬЦIе' чеМ эToгo щебyroт цели их
oбpaбoтки' и oни пoДЛr}кaT yIIичTo)кениIo Пo Дoсти}кrнии Целей oбpaбoтки ИЛИ B слr{aе
yTpaTЬI неoбxoДимoсTи B их ДoсTи}кeшИvl'

гЛABA 4. УсЛoBI4я oБРAБoTки ПЕPсOHAЛЬHЬIх ДAHIIЬIх

4.I. oбpaботкa пеpcoнЕlЛьньж Дaнньж МoжеT oсyщесTBJIятЬся oпrpaTopoМ с сoГЛaсия
сyбъектoв пеpсoнaJIьIlЬн ДaннЬIx' Зa искJIIoчениеМ cJЦaчaеB' пprДyсМoТpеннЬIx
зaкoнoДaтeлЬсTBoМ, B чaсTIIoсTи:

oбpaбoткa пеpсoн€UIЬнЬж ДaннЬtx oсyщrстBJIяrTcя IIa oсIIoBulЕии фeдepaльнoгo
зaкoнa' yсTa}IaBлиBЕlIoщегo rr целЬ' ycJIoBия пoлуrrния пrpсoнaлЬIIЬD( ДaннЬIх и кpyг
cyбъектов, ПеpcoнaJIЬI{Ьш ДaннЬIх кoтopЬж пoДЛrжaT oбpaбoткe, a Taкже
oПprДеJu{Ioщегo ПoЛнoMoчия oпеpaTopa;

oбpaбoткa ПеpcoнaJIЬIIЬIx ДaннЬtx oсyщеcTBЛяrTся B цeJU{x исПoЛнrния ДoГoBopa'
стopoнoй кoтopoгo либo BЬIГoДoпpиoбpетaтелем ИЛИ пopr{иTелrМ пo кoTopoМy
ЯBЛЯeTcЯ сyбъект пеpсoнaлЬнЬIх ДaннЬIx, a Taюке ДJUI зaкJIIoчlния ДoгoBopa пo
|LЕvlЦИТlИв,e сyбъектa пepсoнaлЬньIх ДaннЬIх иЛи ДoгoBopa' пo кoTopoмy сyбъект
пepсoнaлЬнЬIx ДaннЬIx булет яBляTЬся BЬIГoДoПpиoбpeтaтелеМ иЛи пopyчиTeлeМ;

oбpaбoткa ПrpсoнaлЬнЬIx ДaннЬж oсyщrсTBJUIеTcЯ ДJUI сTaTисTичеcких или инЬIх
нarlньж целей пpи yсЛoBии oбязaтелЬнoгo oбезличивaния ПеpcoI{aJIЬньIХ ДaннЬн;

oбpaбoткa ПrpсoнaJlЬнЬIx Дalrньж нeoбхoдимa Ця зaщиTьI }кизни' зДopoBЬя или
инЬIx )ки3неннo Ba:кIIЬж иIITеpecoB сyбъектa пrpоoнaлЬнЬгx ДzlннЬж' lcЛи пoЛу{ение
сoгЛaсия cyбъектa пеpсoнaЛЬньIх ДaннЬж IIеBoзМo)rшo;

oбpaбoткa пepсoнaЛЬньгx Дaнньж неoбхoДимa ДIш oсyщесTBJIеIrиЯ rrpaB И

зaкoннЬIх иI{TrpесoB yчpежДениЯ кaк oпеpaTopa ИЛИ TprTЬих лиц либo ДЛя
ДoсTи)кeния oбществен}Io знaчиМьrх целей Пpи yсЛoBии, чTo пpи эToМ не нapyшaютcя
пpaBa и cвoбoДьr сyбъектa ПrpсoнaJIЬнЬIХ ДaннЬIх.



4.2. B следyroщИX cЛУЧaЯх тpeбyется дoпoЛниTеЛЬнoе ПисЬМеннoe сoГЛacие сyбъектa нa
oбpaбoткy егo ПеpсoнaЛЬнЬtx ДЕlннЬIХ :

BкЛ}oчение пrpсoнirЛЬнЬж ДaннЬгх сyбъектa в oбщеДoсTyIIнЬIе исToЧI{ики
ПrpсoнaЛьнЬж ДaI{нЬж;

oбpaбoткa спrциaлЬHЬIx кaTrгopий пеpcoнtlлЬнЬIx ДaннЬIх' кaсaющиxcя pacoвoй,
нaциoнaльнoй пpинaДЛе)кHocTи, пoЛиTиЧrских BзглЯДoB' prлигиoзнЬD( ИIIИ

филoсoфскиx yбеждeний, сocтoяния зДopoBЬя' и}ITиМнoй жизни;
oбpaбoткa биoметpинеских пrpсoнaJIЬIIЬж ДaннЬIх (сведений, кoTopьIr

хapaкTrpизyrот физиoЛoгичeские ocoбеннoсTи чrJIoBекa и нa oсI{oBе кoтopЬIx Мoхtllo
ycтaнoBитЬ егo ЛиЧЕoсть);

TpaHсгpaнvIЧНaЯ пеprДaчa пеpсoнaЛьнЬIх ДaннЬIх нa тrpplr|^topLII4 иIIoсTpaнньIx
ГocyДapсTB, не oбеспeчиBaloщих aДrкBaTll6fi 3aтт{итьr пpaв сyбъекToB пеpсoнaлЬнЬж
ДaннЬIx;

IIpиняTие Нa ocнoBaнии искЛЮчиTeлЬнo aBToМaTизиpoвaннoй oбpaбoтки
пеpсoнarЛьнЬж ДaннЬж pеrшeний, Пopo)кДaЮщих ЮpиДические пoсЛеДсTBия B

oTнoIпении сyбъeктa пеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬн иЛи инЬIМ oбpaзoм зaTpilГиBaloщих егo
пpaBa и зaкoннЬIе иIrTеpеcЬI.

4.з. oбpaбoткa специаJIЬнЬIх кaтегopий пеpсoнaЛЬнЬн ДaннЬD( ДoПyскarTся без
писЬМeннoГo coглaсия сyбъектa B МеДикo-ПpoфилaктиЧrcких цеJIяx' B цеJIJ{X ycTaI{oBЛения
МеДицинcкoгo Диaгнoзa' oкa3aHия Медицинских и МеДикo-сoциaЛЬнЬIx yслyг пpи yсЛoвии'
ЧTo Taкaя oбpaбoткa ocyщесTBJUIеTоя ЛицoM, пpoфессиoнЕlЛЬнo зaниМaloщиMся МrДицинскoй
ДеяTеЛЬнoсTЬIo и oбязaнньпд B сOoTBеTсTPILIИ c з€lкoнoДaTепЬcTBoМ Poссийскoй Федеpaции
сoхptlIIяTЬ вpa.rебнyro тaйнy.
4.4' B слуraе нrДrеспoсoбнoсти сyбъектa ПеpcoнЕrлЬнЬIх ДaI{нЬIx сoГЛaсие нa oбpaбoткy егo
ПepсoIIaJIьньIх ДaI{нЬIх ДaeT в письмeннoй фopме зaкoнньй пpеДсTaBиTrЛЬ сyбъектa
пrpсoнiulЬнЬж ДaннЬж.
4.5. B сЛr{aе cМrpTи cyбъектa пеpсoнaЛЬнЬtх ДaнI{ЬD( coгЛaсие Ha oбpaбoткy егo
пеpсoнaJIЬнЬIx ДaннЬIx ДaIoT B письMеI{нoй фopме нaсЛеДники сyбъектa пеpсoн€lЛЬнЬIx

ДaннЬtх' rсли Taкoе сoглaсиe не бьIлo лaнo оyбъекToМ Пеpcot{ЕlЛЬнЬж ДaннЬtх Пpи егo }кизни.
4.6. Пpи oTсyTcTBии неoбхoДимoсTи ПиcЬМеннoГo сoгЛaсия сyбъектa нa oбpaбoTкy егo
пepсoнaлЬнЬн ДaннЬгх в фopме, oпpеделеннoй зaкoнoДaTеЛЬсTBoМ' ДЛЯ BoзМoжнoсTи
ДoкaзaTеЛЬсTBa ПoЛгrrния сoгЛacия cубъекTa IIa oбpaбoткy rгo пepсoнaЛьнЬIх Дzш{нЬж
pекoМенДyется бpaть сoгJlacие сyбъектa B пpoизBoльнoй фopме. ПpимеpoМ Taкoгo сoгЛaси'I
МoжrT cлy}киTЬ IIoле ДЛя пoДписи сyбъектa ПеpсoнaльнЬж ДaIIнЫx (либo ДJUI пpoсTaBления
сyбъектoм гaлo.rки) и TeксT PяДoм с этиI\4 ПoлеM: <,{шo АHО ДIIo "кЭPИКCСОH mpeйнuнz

ценmp>" свoе сoгЛacие нa oбpaбoткy cBoих пepсoнaЛЬнЬtx ДaннЬIx c целЬЮ
нa сpoк Дo МoМrнTa oTзЬIBa Дal{нoгo оoгЛaсия)).

4.7. !ля кaх(ДoГo пpoцесca opгaнизaцvlLI) B paМкaх кoTopoГo пpoизвoДится oбpaбoткa
пеpсoн{lЛЬнЬIх дaннЬIх, 14 ДIIя oсyщeсTBЛrниjl кoTopoгo тpeбyеTся писЬМeннoе сoгЛaсие
сyбъектa пеpсoнaJlЬIlыx ДaннЬж' Пo пpиBеДеннoй фopме сoсTaBJIяrTcя oTдеJIьI{ьй шaблoн
сoГлaсиЯ нa oбpaбoTкy с yкiu}aниеМ цeлей oбpaбoтки ПrpсoнaльнЬIх ДaннЬD( B paМкaх
Дal{нoгo пpoцессa, BиДoB пеpсoнtulЬнЬtх ДaннЬIx и неoбxoДиМoгo пеpиoДa иx xpaнения.
4.8. B слщaе eсли opгaнИЗaЦИЯ нa oсIIoBaнии ДoГoBopa ПopгIaеT oбpaбoткy ПеpcoнaЛЬнЬгх
Дaнньгх ДpyгoМy ЛиЦУ, сyщеcТBeнFIЬIМ yсЛoBиеМ ДoГoBopa яBЛяeTся oбязaннoсть oбеспeчения
yкaзaннЬIМ ЛицoМ кoнфиденциilЛЬнoсTи ПrpсoнaЛЬнЬж ДaннЬж И бeзoпaснoсти



ПерсoнaлЬнЬж Дaнных пpи их oбpaбoтке, a тaЮI(е oбязaтeльнoе yкa:}aние целей пеpеДaчи
ПеpоoнaЛЬнЬIx ДaннЬгx и Пеprчня виДoB ПеpeДaBaeМЬIх нa oбpaбoткy ПеpcoнaлЬнЬIx дaннЬIх.
4.9. opгaнизaцией и TpеTЬиМи лицaМи' ПoлyЧaющиМи ДoсTyII к пepсoнaJlьныМ ДaннЬIМ,
ДoЛ}кнa oбеопечив aTЬcЯ кoнфидrнциaЛЬЕoсTЬ TЕlких ДaннЬD(.

ГЛABA 5. TPЕБOBAHия к oБPAБoTкЕ ПЕPсOI{AЛЬнЬIх ДAIIIIЬIх
5.1. oбязaннoсти Opгaнизaции

5.1.l. B сooTBеTсTBии о щебoBaIIияMи Зaкoнa o пrpсoнaлЬнЫx Дaнньrх, opгaнизaЦl4Я o6язalla:

оyбъектa) пo rГo зaпpoсy инфopмaциIо, кaсaloщyroсЯ oбpaбoтки eгo пepсoнilJIЬIIЬIх ДaннЬIx'
либo нa зaкoннЬIx ocl{oвtll{иях ПpеДoоTaBJUITЬ oTкaз B TеЧение TpиДцaTи Дней с Дaтьt
ПoЛуrеrrия зaпpoсa сyбъектa ПеpcoI{aJIЬнЬIХ ДaннЬIX ИЛИ еГo ПpеДcTaBиTеJUI;

ПеpсoнaЛЬнЬж ДaннЬD( (зaкoннoгo ПpеДсTaBиTеля сyбъектa), блoкиpoBaTЬ ИЛИ УДaJIЯTь' если
ПеpcoнaЛЬньн ДaннЬIx яBJUIIoTся I{lПoЛньIми' ycтaprBIIIиМи' IIeToчIlЬIМи' нlзaкoннo
пoJIyчrннЬIМИ ИЛИ не яBJUIIoTся неoбxoДиМЬIМи ДJUI заJIBЛеннOй цели oбpaбoтки B сpoк, не
ПpеBЬIшaЮщий сrми paбo.тиx Дней сo Дня пprДoсTaBЛrния сyбъектoм [еpсoI{aJIЬIlЬD( ДaннЬIх
иЛи rгo пpеДсTaBитrЛеМ сBеДrний, пoдтвеpжДaющих эти фaктьl;

пpедстaвителей сyбъeктa), B кoTopoМ Дoл}кIlы фикcиpoвaться зaпpocьI сyбъектoв
пrpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬD( (зaкoнньп< пprДсTaBитrлей сyбъектoв) нa пoлrlrние пеpсoнaльнЬIх
ДaннЬIx' a Taкжr фaктьI пprдoсTaBЛения пеpсoнi}лЬнЬIx дaFIIIЬD( Пo этиМ зaПpoсtlМ;

ДaннЬIх B ToМ сЛr{aе' ecЛИ ПеpсoнaJIЬIrЬIх ДaннЬD( бьшпа ПoJIyIеI{ЬI не oT сyбъектa
ПеpcoI{aJIЬнЬD( ДaннЬD( (зa искrпонениеМ сЛу{aеB' oГoBopеннЬD( B ПoДpaзделе 0ниже);

ПpекpaщaTь oбpaбoткy ПrpсoнaлЬнЬIx ДaннЬж и yничTo}I(aTЬ cooTBrTоTвyIoщие пrpcoнaлЬнЬD(
ДaннЬж B оpoк' нr пpеBЬIшшoщий TpиДцaTи дней, если инoe нr пprДycМoтpенo ДoгoBopoМ'
стopoнoй кoTopoгo' BЬIгoДoпpиoбpетaтелеМ или ПopylиTелeМ Пo кoTopoМy яBJUIется сyбъект
Пеpсo}IaJIЬIIЬтx ДaннЬIx' иньIМ coглaшeниеM МeжДy opгaнизaциeiт и сyбъектoм ПepсoнaЛЬнЬtХ

ДaннЬIх' либo еcли opгaнизaция нr BIIpaBr oоyщесTBлять oбpaбoTкy IIеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬж
без сoглaсия сyбъектa пepсoIIaJIЬнЬIх ДaннЬIx нa oснoBalrияx' пprдyсМoTprlrнЬж Зaкoнoм o
пеpсoн€UlЬнЬtх ДtlннЬIx иJIи ДpyгиМи федеpa_пьныМи зaкoнilми;

сyбъектa) coГЛacиrl нa oбpaбoTкy сBoих пеpсoнirлЬнЬD( Дaнньrх (пеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬtх
ПpеДсTaBJUIеMoГo лицa) пprкpaTиTь oбpaбoткy ПrpсoнaЛЬнЬж Дaнньгх И yниvтorкиTЬ
пеpсoнurЛЬнЬIx ДaннЬrх B сЛеДyloщие оpoки:

B cpoк' не пpеBЬIшaroЩий TPиДцaти Дней с ДaTЬI ДoсTvDКeНИЯ цели oбpaбoтки
ПrpсoнaЛЬнЬж ДaннЬгх' B сooTBетсTBии с coглaсиеМ сyбъектa нa oбpaбoткy егo
пepсoнaЛЬнЬж Дaнньн;

_ в cpoк' не пpeвьшIшoщий TPиДцaти дней, если инor нr пpeДyсМoTpенo
ДoгoвopoМ, стopoнoй кoTopoгo, BЬIгoдoпpиoбpетaтелеNI kIЛИ пopyrIиTеЛеM пo кoTopoМy
яBJUIOTOя сyбъект пеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIx, инЬIМ сoглaшениеМ МeжДy opгaнизaциeЙ и
сyбъeктoм пrpcoнurлЬнЬн ДaннЬD(, либo еcли opгaнИЗaЦ|4Я IIе BIIpaBе oсyщестBЛяTЬ



обpaбoткy пеpсoнaлЬнЬж ДaннЬж без сoглaсия сyбъекTa пеpсoнaJIЬнЬIx ДaннЬж нa
oсItoBaниЯх' ПpeдyсМoTpенньtх ФЗ кo ПrpоoнaлЬнЬж ДaннЬжD vIЛkI ДpyгиМи
федеpaльньIМи зaкoнaМи;

Дaнньж;

ДaннЬD( B сЛrlaе ПoсTyIIЛения щебoвaния cу6ъекTa пеpcoн€lЛЬнЬIx ДaнIIьD( (зaкoннoгo
пpеДсTaвителя) o Пpекpaщении oбpaбoTки егo ПеpсoнaльнЬж дaннЬгx B цeJU{х ПpoДBи}кения
тoBapoB' paбoт, yоЛyг нa pьIнке.

5.|.2. B cЛгIar если opгaнизaция яBJUIеTоЯ yпoЛнoМoЧеннЬIМ ЛицoM Пo oбpaбoтке
пеpсoнaЛЬнЬж ДaннЬtx, сyбъект иМееT пpaBo I{aписaTЬ oбpaщение oпеpaTopy' a oпеpaтop сo
свoей сTopoны Дoлжeн пеpeнaпpaвить oбpaшениe B opгaнизaциro.

гЛABA 6. ПPoцЕссЬI oБPAБoTки ПЕPсOHAЛЬI{ьIх ДAIIнЬIх

6.l. oбpaбoTкa пepcoнilлЬньIх ДaIIIIЬD( в инфopмaциoннЬD( сисTeМax пеpcolltrлЬньtх ДaнньIx
BкJIIочaеT в оебя слеДyloщие oсIIoBIlЬIе пpoцrссЬI:

_ 'сбop пеpсoнzrльнЬD( ДaннЬж;
_ исПoJIЬзoBaIIиr пrpсoIIaJIьIIЬж ДaIIныx;
_ хpaнение пepсoнaлЬIlЬD( ДaннЬж в инфopмaциoннЬIх сисTrМax ПеpсoнaЛЬIIьD(

Дaнньж;
_ пrpеДaЧa ПrpсoнaЛьнЬIx ДaI{нЬж;
_ yгoЧнrние пrpсoн€rлЬнЬIx ДaннЬж;
_ блoкиpoвal{ие пepсoнi}ЛЬнЬж ДaннЬж;
_ yничToжrниr пеpcoHaJIЬньIx ДaннЬж.

б.1.1. Cбop ПrpсoнaЛЬнЬш ДaнньIх

6.1.l.l. ПеpсoнaлЬнЬIе дaнные ПoЛгlaюTся личнo y оyбъектoB пеpcoнt}лЬHЬIx ДaнIIЬD(
(зaкoнньгx пprДcTaBиTелeй сyбъектoв) либo oт ДpyГoгo oПеpaTopa' зa искJIIoчениrМ
слy{arв пoЛyчеIlия пepcoнzulЬнЬIх ДaнньTx из oбщеДoсTyIIньТх иcтoчникoв (в тoм числе
cIIpaBoчникoB' aДprсньгх книг).
6.I'l.2. Пpи сбopе ПrpсoнaлЬнЬтх ДaннЬж opгaнизaция oбязaнa испoЛЬзoвaть бaзьr
Дtш{IlЬD(, нtlxoДящиrся IIa TеppиTopии Poсcийскoй Федеpaции.
6.1.1.3. B слуraях' кoгДa пеpсoн{rпЬнЬIе дaннЬIe пoлr{eнЬI не oт оyбъектa пеpсo-
IItlJIЬнЬtx ДaнньIх' To Дo нaчaЛa oбpaбoтки Taких ПepсoнurЛЬнЬж Дaнньгх cyбъектy
ПеpсoнЕrлЬнЬж ДaннЬж пpеДoсTaBл ЯeT cЯ слrДytoщa;I инфopмaция :

- нaиМенoBaIIие и aдpес opгaнизaции;
_ целЬ oбpaбoтки пrpсoнЕlЛьнЬж Дaнньrх и rе пpaBoBoе oсI{oBaние;

ПpеДПoлaгaеМые ПoЛЬзoBaTеЛи ПерсoнaЛЬнЬгх ДaннЬIx;_ yсTaнoBЛеI{нЬIr Зaкoнoм o пеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIх пpaBa сyбъектa
ПеpсoнErлЬнЬD( ДaннЬгx;

_ исToчник пoЛrrе}Iия ПеpcoнaЛЬнЬн ДaннЬж.
6.LI.4. Уведoмление cyбъектa oб oбpaбoTке llrpсoнtlлЬнЬгх дaннЬIх' пoлyчrннЬж не oT
негo сtlМoгo' нr ocyщеcTBJшrTся B сЛеДyloщих сJryчa'гх:

_ сyбъект ПеpсoнaлЬнЬж Дaнньгх yBrДoМлен oб oсyЩестBлrнии oбpaбoтки егo
пеpсoнaльнЬж ДaннЫх сooтBеTстByIoщиМ oпrpaTopoМ;



_ ПrpсoнЕrлЬнЬIе дtшнЬIe пoJryченЬI нa oсIIoBaIIии федеpaльнoгo зaкoнa иЛи B

сBязи с иcпoлнeниrМ ДoгoBopa, сTopoнoй кoтopoгo либo BЬIгoдoпpиoбpeтaтелеМ или
пopгIиTелеМ пo кoTopoМy ЯBЛяется сyбъект пеpсoнaлЬнЬIx дalrнЬгХ;

_ пеpсoнaJIЬньIе дaннЬIr сДелaньl oбщеДoстyпнЬши сyбъектoм пеpсoнzlJIЬнЬIх

дaннЫх иJIи IIoJryченЬI из oбщедoстyпнoгo исToчIIикa;
_ opгaниЗaЦИЯ oсyщecтBJUIеT oбpaботкy пrpсoнaлЬIlЬD( дaннЬIх ЦIЯ

стaTисTических иJIи инЬгx иссЛеДoBaTеЛЬскиx целей, есЛи пpи эToM не нapylшaloTcЯ
IIpaBa и зaкoнные иI{TеpесЬI сyбъектa ПеpсoнaЛЬ}lЬIх ДaннЬIx.
6.l.l.5. opгaнизaция Мo)I(еT ПoЛуraTЬ' oбpaбaтьlвaTЬ L| пpиoбщaть к ЛищIoМy дeЛy
paбoтникoв и oбуraющихся ДaннЬIе o cocToянии иx зДopoвья без ПисЬМеннoгo
coгЛaсия' кoгДa oбpaбoткa пеpсoнaЛЬньн Дaнньж ocyщесTBJlяeTcЯИЛИнroбxoДимa:

- в cooтBеTcTBии с зЕlкoнoДaTrJlЬстBoМ o гoсyдapственнoй coциЕrЛЬнoй пoмoщи,
TpyДoBЬIМ зaкoнoДaTелЬсTBoМ' ПенcиoннЬIМ зaкoнoДaTеЛЬcTBoМ Poссийскoй Федеpaции;

_ ДЛЯ зaщиTЬI жизни' зДopoBЬЯ ИЛИ иItЬD( )кизненнo BDI(нЬIX иI{TepесoB
paбoтникa opгaнизaции либo }кизни' зДopoBЬя иЛи иIIЬD( )кизненнo BuuкнЬТх инTepесoB
ДpyГих JIИЦ,И пoЛгIениr сoгЛaсиll сyбъектa пrpcoн€шЬнЬIх ДtlннЬIx нeвoзмorlglo;

_ NIя ycTaнoBJIrIIИЯ ИЛИ oсyщrсTBлrIIия пpaB пеpcoнaлЬнЬIx ДaннЬж paбoтникa
opгaнизaцvШt vlЛИ TprTЬих ЛLlЦ' apaBl{o и в cBязи с oсyщестBJIeниrМ ПpaBocуДИЯ

_ B сooTBrTcTBии c зaкoнoДaTrлЬсTвoМ oб oбязaтелЬIIЬIx BиДax сTpaхoBulния и сo
сTpaхoBЬIМ зaкoнoДaTеЛЬсTBoМ.

6.l.l.6. Bo вcех oсTaЛЬнЬIx сЛyчaях opгaнизaция МoiI(еT Пoлг{aTЬ' oбpaбaтьIвalЪ vI

пpиoбщaть к ЛиЧнoМy делy paбoTникoв и oбуrarощихся ДaннЬIе о сoсToЯHИИ vIх
зДopoBЬя ToЛЬкo c их писЬМеннoГo сoглaсия (сoглaсия зaкoнньгx пpeДcTaBителей).

6.l.2. ИспoльзoBaниe ПrpсoнaЛьньШ ДaнньIх

6.I.2.|. ИспoльзoBaние ПеpсoнaлЬнЬж ДaннЬж в инфopмaциoнIIЬD( сиcTrМax
пеpсoнЕшЬнЫx ДaннЬIх oсyщrсTBjUIетcЯ paбoтникaми, зaниMaloщиМи ДoлжнoсTи,
ДoпyщеннЬIе пpикtBoМ pекTopa opгaнизaции к paбoте с пrpсoнaЛЬнЬIМи ДaннЬIMи, B цеJUIХ
rlpИНЯ'rИя pеtпений иJIи сoBеpшIrнIш инЬIх Дейcтвий B oтнoшIrllии cу6ъeктa пrpсoнirЛЬнЬIх
ДaнI{ЬTх и oбеспeчения фyнкциoниpoвaния Пpoцeссoв opгaнизaции.

6.1.3. Хpaнeние пrрсoнaЛьньж ДaннЬIх

6.1.3.1. Хpaнeние ПеpсoнaЛЬнЬгx ДaннЬIx в opгaнизaции oсyщrсTBлЯeTcЯ B
сooTBeТсTBии сo сЛеДyloщими щебoвaНИЯNIИi_ хpaнeние пеpоoн€rЛЬнЬIх ДaннЬж oсyщrстBJUIrTся тtlкиМ oбpaзoм, чтoбьl в

oTl{oшrнии кaжДoй кaTегopии ПеpсoнaЛЬнЬж ДaннЬгx Мo}кнo бьшo oпpeделиTЬ МесTa их
хpaнeния;

_ хpaнениr пеpсoнtlЛЬнЬIx ДaнIIЬD( oсyщесTBJIяетcя в фopмe, пoзвoляroщeй
oпpеДепиTЬ сyбъектa пrpсoн€шЬнЬш ДaнньIx' нe дoлЬшIr, чеМ эToгo щебyroт цели
oбpaбoтки ПrpсoнaлЬнЬIх ДaннЬtх' ecЛИ cpoк хpaнения ПеpcoнaлЬнЬж ДaнI{ЬD( I{е
yсTaнoBЛеI{ федеpa-пьньш,r зaкoнoМ' ДoГoBopoM, стopoнoй кoTopoгo,
BЬIгoдoпpиoбpетaтелем или пopуrиTелrМ пo кoтopoМy яBJIяется cyбъeкт пеpсoнtlЛЬнЬгх
ДaннЬж;

_ Hr OсyщестBJUIеTся несaнкциoниpoBallнor кoпиpoBaIIие пrpсoнaлЬнЬIx ДaннЬIх
нa oтчyжДaеМые нoсиTели инфopмauии;



_ пpи xpaнении пrpсoнi}лЬнЬж ДaнIIЬD( B инфopМaциoннЬIх сисTrМaх
пеpсoнirльнЬIx ДaннЬrx сoблюДaroTся yсЛoBия, oбеспениBaloщие кoнфиденци€lпЬнoсTЬ и
сoxpaннoсTЬ пеpоoнaJlЬнЬж ДaннЬIХ ;

- искJIIOчен нeсaнкциoниpoBaнньtй ДoсTyП к пеpсoнaJIЬI{ЬD( Дal{ньrх (дoстyп
ptBpеIшrн тoЛЬкo paбoтникaм opгaнизaции, BклIoЧеннЫМ B пеprчень Дoлжнoстей
paбoтникoв opгaнизaции' ДoПyщrннЬТх к paбoте c rrrpсoнaлЬнЬIМи дaнньпли).
6.I.З'2. Paбoтники opгaнизaции, oблaДaющие пpaBoМ ДoсTyпa к пrpсoнaлЬнЬIМ
ДaннЬIМ' нrсyт oтBrTсTBеIIнoсTЬ зa хpaнение ПrpсoнaЛЬнЬтх ДaннЬж нa сBoих
aBToМaTизиpoBaнIIьж paбouих МrcTax.

6.|.з.з. Кoпиpoвaниr пеpcoнirлЬнЬIx ДaI{нЬIх нa BIIешние эЛrкTpoнные нoсиTеЛи' Taкиl
кaк флerп-ЕaкoпиTели' BrIешIние жrсTкиr диски, CD, DVD и T. Д. oсyщеcTBJIяеTcя
ToлЬкo ДJUI BЬIпoлHel;.vIЯ TpyДoBЬIx oбязaннoстeй и щебoвaниЙ нopМaTиBIIЬD( пpaBoBЬD(
aкToB.

6.l.4. Пеpеданa Пrрсoнaльньш ДaннЬIх

6.l '4'|. ПеpеДaчa ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬtx ДpyГиМ paбoтникaм opгaнизaцИLl ИЛИ TреTЬиМ
ЛиЦaМ oсyщесTBJIяеTсЯ B сЛеДyIощих сЛyЧarlх :

_ исПoЛнение paбoтникoМ TpyДoвьrх oбязaннoстей, cвязaннЬТх с oбpaбoткoй
Пеpсoн€rЛЬнЬн ДaннЬD( ;

_ пеpеДaчa пrpcoнtlЛЬнЬж ДaннЬж opгaнизaциJIM' с кoTopЬIМи зaкJIIoченЬI
ДoгoBopЬI' ПprДIloJltlгaЮщие ПеpеДaчy и oбpaбoткy ПrpсoнaЛьнЬIх ДaннЬlх, B ц9JUIХ
oбеспrчeния пpoцессoв opгaIrи ЗaЦИИ;

_ пrpедaЧa пеpcoнaлЬнЬIх ДaннЬIx B paМкaх исIIoJIIIеFIия федеpa-гrЬнoгo
зaкoнoДaTеЛьсTBa.

6.|.4.2. Paбoтники opгaнизaции, ДoПyщeннЬIe к paбoте c пеpcoнaлЬнЬIМи дaI{ныМи' нe
сooбщшoт ycтнo или ПисЬМeннo пepcoнz}JIЬIIЬIe ДaннЬIe ДpyгиМ paбoтникaм или
сTopoнниМ лицaм' кoTopЬIr нr у{aстByloт B пpoцесcaх oбpaбoтки пеpсoнЕrлЬнЬж
ДaннЬIХ.

6.I'4.з. oтветьt нa писЬМеннЬIе зaпpoсЬI Дpyгих opгaнизaций и уrpежлений в ПpеДeЛa1
иx кoМпеTе[Iции и ПpеДoсTaBЛrннЬIx ПoлнoМoчиЙ Дaютcя в писЬМеннoй фopме и B ToМ
oбъrме, кoтopьlй пoзBoJU{rT нe p€LзГлaшaTЬ изЛишIний oбъем ПеpсoнЕUIЬнЬIx ДaннЬIх.
6'l.4.4' Пpи пеpедaче ПrpсoнaлЬ}IЬIx ДaннЬж paбoтники opгaнизaцvIkI He сooбщшoт
пepсoнaЛЬнЬIe ДaIIнЬIе сyбъектa пеpсoнaЛьнЬж ДaI_IнЬгx щетьей сTopoне без
писЬМеннoгo сoГЛaсия сyбъектa' зa иcкJIIoЧениеМ сЛr{aeB' кoгДa этo нeoбхoДиМo B

цеЛ'гx пpeДyпpе)кДениЯ yГpoзЬI жизни и зДopoBЬIo сyбъектa ПrpсoнirпЬнЬIx ДaнньIх' a
Taкже B сЛyraях' пprДyсМoTpеннЬж Tpyлoвьrм кoдексoМ Poссийскoй Федеpaции и
иньIМи федеpaльньIМи зaкoнtlМи.
6.|.4'5. Пepедa'ra пеpcoнaлЬньIх ДaннЬIх BoзМoх(нa ToлЬкo B ToM cЛ)ДIaе' еcли искJII6-
Чeн нeсaнкциoниpoBallньй дocтyп к пеpcoнaлЬнЬIМ ДalrныМ B пpoцecсе пеpeДaчи и
oбеспечивaeTся кoнфиденциaлЬнoсTЬ пеpеДaвaeМoй инфopмaЦИуl. Еcли opгaнИЗaЦИЯ
нa oсIIoBaIIии ДoгoBopa пopгIarт oбpaбoткy пrpсoнaлЬнЬD( ДaннЬD( Дpyгoмy Лицy,
сyщесTBеннЬIM ycлoBиеМ ДoгoBopa яBJUIеTся oбязaннoсть oбеспечениrl yкtlзaннЬIМ
лицoIvI кoнфиденци€lльtloоTи и бeзoпaснoсTи IIеpсoнaЛЬнЬIх ДaI{ньтх Пpи иx пеpеДaче.



6.I.4.6. Coглaсие cyбъектa нa пrprдaчy rгo ПrpсoнaЛЬнЬIХ ДaнIIЬD( не щебyется, lcЛи
сooбщение инфopмaцvШI ИЛИ пpеДoотaBлrниr ДoкyI\(lIlToB' сoДеp}кaщих ПrpсoнaЛЬные

дaннЬIr, пpеДyсМoTpенo зaкoнoДaTелЬсTBoм Po cсийскoй Федep aЦl4уl.

6.l.4.1. Paбoтники opгaнизaции ocyщесTBJUIIoT пеpeДaчy пrpсoнaЛЬнЬIx ДaI{IIЬD(

сyбъектa ПеpсoнirЛЬных ДaннЬtx пpеДсTaBиTеЛIo сyбъектa пеpсoнaЛЬнЬгх ДaннЬIх,
пpoBеpиB eгo пoлнoМoЧия B ПopяДке' yстalroBЛеI{нoМ зaкoнoдaTeлЬсTBoм Poссийскoй
Федеpaции, и oгpaIIичиBaIoTся ToЛЬкo TеI\,Iи пеpсoнaЛЬнЬIМи дaнными' кoTopЬIе
неoбхoдимЬI ДJUI BьIПoлнrния yкaзaннЬIМи пprДcTaBиTrJIяМи фyнкций.
6.1.4.8. B сJIгItUгx пopг{rния oбpaбoтки ПеpсoнaлЬIIЬD( ДaнньD( дpyГoМy лиЦУ
opгaнизaция зaкJIIoчaет Пopr{ениr oпеpaTopa с эTиМ ЛицoМ' сyщесTBrннЬIМ yсЛoBиеМ
кoTopoгo ЯB.JIЯe'ГcЯ oбязaннoсть oбеспечения yкaзaнHЬIМ ЛицoМ кoнфиденциaлЬнoоTи и
безoпaснocти ПrpсoнaЛЬнЬIх ДtlннЬТх Пpи иx oбpaбoткe.
6.l.4.8. ,{o нauaлa oсyщrcтBЛrllиrl TpaнсгpaниЧIloй пepедa.шa пepсoнЕrлЬньж дaннЬгх
opгaнизaция oбязaнa yбедиться B Toм' чTo иI{oстpaIIнЬIМ гoсyдapсTBoМ' нa TrppиTopиЮ
кoTopoгo oсyщесTBJIяется пrpеДaчa пrpсoнaJIЬIIЬIх ДaнHЬtх' oбеcпечивaeTcЯ aДrкBaTнffl
зaщиTa пpaв сyбъекToв ПеpcoнulJlЬIlЬtх ДaннЬж.
6.|'4.9. TpaнсгpaниЧнЕш ПеpеДaЧa пеpсoн€rЛЬнЬж ДaннЬtХ I{a TrppиTopии инoсTpaннЬгx
ГoсyДapсTB, не oбеспечивtшощих aДекBaTнoй зaщитьl пpaв сyбъекToB Пеpсoн€rлЬнЬн

ДaннЬtх' Мo)кеT ocyщеcTвJUITЬся B сЛr{aJIх:
_ НaJwIЧИЯ сoглaсия B пиcЬМеннoй фopме сyбъектa пеpсoнaJIЬHьIх ДiшIнЬIх нa

TpalrсГpaниЧнyIo пеpеДaчy еГo Пеpсoн€lЛьtlЬIx Дaнньж ;

* пPeДУсмoTpеHIIЬTx Мe)кДyllapoДнЬIМи ДoгoBopaМи Poссийскoй Федеpaции.
6.1.4.10. .{oкylvtентьI, сoДеp}кa]r{ие пеpсoнaJIЬнЬIе ДaннЬIе' ПеpеДullоTся Чеpез
opГaнизaции' оПeциЕшизиpyloщиrcЯ Ha пoчToBьгх paссЬшкax' opгaнизaцию

федеpaльнoй пoчгoвoй связи, a TaЮкe Личнo paбoтникaм сTopoнниx opгaнизaций пoд
пoДПисЬ.

6'1.4.Il. ЭлекщoннЬIr ДoкyМеtITЬI' сoДrpжяrциr пrpсoнaльньIr ДaннЬIr' пеpедaюTcЯ Нa
yчTrIIнЬгх нoситеJUгх инфopмaции и (или) пo TелrкoММyl{икaциoнIlЬIМ кaItaJIaМ сBязи
Пpи испoЛьЗoBal{ии сpеДсTB кpипToГpaфи.reскoй зaIциTЬI инфopмaции.

6.1.5. Утoчнение пеpсoнaЛьньIх ДaннЬtх

6.1.5.1. B слуraе BЬUIBЛеIIия paбoтникoм opгaнизaции неДocToBrpных пеpсoнtlJlЬнЬгХ

ДaннЬгx или непpaBoМеpнЬж Дейотвий c tIиMи, paбoтник инфopмиpyrT o дaннoм фaкте
oтветственнoгo зa opгaнизaцию oбpaбoтки пеpcoнaJIьIlЬD( ДaннЬж. oтветственньrй зa
opГaнизaциro oбpaбoтки пеpоoIIaJIьIlЬIx ДaннЬIx B сpoк' не пprBЬIшaroщий щеx paбouих
Дней c дaTЬI эToгo BЬUIBЛIния, иницииpyеT BЬIПoЛHение ДейстьиЙ, oписaн}IЬtх B

ДoкyI\{еI{Tе кПopядoк oбpaбoтки oбpaщений сyбъектoв ПrpсoнaлЬнЬIх ДaннЬх>.
6.I.5,2. B слгIaе yToIIнения (изменения) пepсoнaЛьнЬж ДaннЬгx, неoбxoдимо
изBeоTиTЬ TpетЬих лиц' кoTopЬIМ paнее бьши сooбщеньI или пеpеДaньI [IeBеpнЬIe или
неIIOЛнЬIе пеpсoнЕUIЬнЬIr ДaннЬIе, обo Bсех искJIIoчеtIиях, испpaBлeнИ'Iх' И ДoпoЛI{енил(
B IIих.

6.l.5.3. oб yощaнении дoПyщeннЬIx нapyrшений vlли oб yIIичToжrнии ПrpсoнaлЬнЬгx
ДaннЬгх тpебyется yBеДoМиTЬ сyбъектa ПеpcoнaЛЬньж ДaннЬIx иЛи егo зaкoHIIoгo
ПpeДсTaвиTеля либo yПoЛнoМoченньlй opГaн пo зaщиTе пpaв сyбъектoв ПеpсoнulJIЬнЬIх
ДalrнЬн B сЛуrae' есЛи cooTBеTcTByIощyIo ПpoBеpкy иницииpoBzrЛ yкErзaнньIй opгaн.



6.l,6, Блoкиpовaние пepсoнaЛьнЬж ДaHньIх

6.1.6.1. B слщaе вЬUIBлеIIия paбoтникoм opгaнизaции неIlpaBoМrpнoй oбpaбoтки
пrpcoнaлЬнЬIх ДaнньIх или BЬIяBJIеIIия неToЧI{Ьж пеpсoнaЛьнЬIx ДaннЬж пpи oбparцении
сyбъектa или егo ПpеДсTaBиTеля либo пo зaпpoсy yПoЛнoМoЧеннoгo opгaнa цg 3ttrrlИTo
пpaв оyбъrкToB ПеpсoнaлЬнЬж ДaннЬн oтветственньй зa opгaнизaциro oбpaбoтки
ПеpсoнarЛЬнЬж ДaннЬж иницииpyrт блoкиpoвt}ниr ПrpсoнalЛьнЬгх ДaннЬIx, oTltoсящихся
к эToМy сyбъeктy пеpсoнaЛЬнЬн ДaннЬIx' и BЬIпoЛнеIlие Действий, описaннЬtх B

дoкyNIеI{Tr кПopядoк oбpaбoтки oбpaщений сyбъектoв ПеpсoнaпьнЬТх дaнньDg.
6.1.6.2' B слуlaяx, ecЛи oтсyTстByет BoзМo)ш{ocTЬ yIIиЧTo)I(ения пеpсoнЕlЛЬнЬIх ДaннЬIх'
opгaнизaция oсyщесTBляеT блoкиpoвaниe TaкиХ пrpcoнaJIЬI{ЬIх дaннЬIx и oбеcпeчивaет
их yниЧтo)кениr B сpoк, не ПpeBЬIшaЮщий шeсти Мeсяцев.

6.1.7 . Уничтorкение пepсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIх

6.|'7.|. ПеpсoнaльньIе ДaHIrые ПoДле)I(aT yI{ичToжению (или oбезличивaниro) B
слеДytoщих сЛгIarIх B yкaзa}IнЬIе сpoки:

- пo Дocти)кении целей oбpaбoтки пеpсoнaЛЬнЬIx дaннЬIx _ в 30_дневньrй cpoк;
- B сЛуraе yTpaтЬI неoбхoДимoсTи B ДoсTи)кении цeлей обpaбoтки ПеpcoнaЛЬнЬIx

Дaнньж _ в 30-дневньtй сpoк;
_ B сЛyчaе oTзЬIBa сyбъектoм ПеpсoнaЛЬнЬн дaннЬIх сoглaсИЯ rтa oбpaбoткy

сBoиx пеpсoнaЛЬнЬD( ДaннЬТx _ в 30_дневньй сpoк, еcли инoй сpoк не пprДyсМoTpен
ДoГoвopoМ иЛи сoгJlalrreниеМ МежДy opгaнизaцутeй и cyбъектoм пepоoнaлЬнЬIx ДaнIIьD('
либo если opгaнизaцИЯ:яe BпpaBе ocyщrсTBJUITЬ oбpaбoткy пrpсoнaлЬньп< Дaнньrx без
сoгЛaсия сyбъектa пrpcoн€UIЬнЬD( ДaннЬж нa oснoвaниях, ПprДyсМoтpеннЬж Зaконoм o
пеpсoнaлЬнЬtХ ДaннЬIх иЛи ДpyГиМи федеpальнЬIМи зaкoнЕlМи.
6.|.7.2. ПеpсoнaльнЬIr ДaннЬIе пoДЛeжaT yl{иЧToжeнию (или oбезличивaниro) в сpoк, нe
пpеBЬIшaющиЙ дecяти paбoниx Дней с ДaTЬI BьUIBЛaHиIЯ неПpaBoMеpнoй oбpaбoтки
ПеpсoнaЛЬнЬгх ДaннЬж' B слеДyloщих сЛyrшIХ:

_ B сЛгIae, если пepсoн{rЛЬнЬIе дaннЬIе яBJIяIoTся l{eпoЛныМи' yсTapeBIIIиМи,
неToч}lЬIМи (пpи yслoвии' ЧTo yToчнение пеpсoнaJlЬllЬж ДaI{нЬТх невoзмoжнo);

_ B слу{ae, если ПrpсoнaлЬнЫе ДaннЬIе яBJUIIoтся незaкoннo пoJryченнЬIМи;
B сЛ)Дaе' rcли ПеpсoнiUIЬнЬIr Дaнные не яBJIяIoToя неoбхoдимьrпли ДЛЯ

зaявленнoй цели oбpaбoтки.
6.1.7'3. Пpoцrcс ytlичToжения пepсoнaлЬнЬD( ДaннЬIx пpи Дoсти}кении целей иx
oбpaбoтки либo в сЛуrae yTpaTЬI нeoбхoдимoсTи B Дoсти)кении эTиx целeй, pItIkIЦИИpУeT

BлaДелrц пpoцессa, B кoTopoМ эти ПеpсoнaлЬньIе дaннЬIe oбpaбaтьвaloTся.
6.l.7.4. Пpoцесс yничтoжеIIия пepсoнaльнЬtх Дaнньн LlHpIЦpIkIpуeт oтветственньrй зa
opгalrизaциro oбpaбoтки пеpсонaЛЬнЬIх ДaннЬtх.
6.1.7.5. BлaДелец пpoцессa, B кoTopoМ oбpaбaтьrвaloтся пrpсoнaлЬнЬIr ДaннЬIе'
сoГЛaсoBЬIBaеT yI{ичTo}кение ПеpсoнaЛЬнЬн дaннЬж с oтветственныМ зa opГaнизaцию
oбpaбoтки пepсoIIaJIЬнЬIх ДaннЬIх в слyжебнoй зaписке.
6'|'7.6. oтветственньlй зa opГaнизaциrо oбpaбoтки ПepсoнaлЬнЬtх ДЕшнЬж нa oснo-
BaHI4И инфopмaцИИ, уКaЗaНнoй в Пеpеuне пеpсoнaЛЬнЬtх ДaннЬIх, oбpaбaтЬIBaeМЬIх B
opгaнизaции' oпprДеJUIеT' B кaких еще бизнес-Пpoцессaх и B кaкиx инфopмaциoннЬIх
сисTеМaх ПеpсoнЕlJIЬIIЬIx ДaннЬIх oсyщeсTвляется oбpaбoткa пepсoнaJIЬIlЬD( ДaннЬIх.



6.I'7'1. oтветственньtй зa opГaнизaциro oбpaбoтки пеpcoнaЛьHЬIx Дaнньгх нaзнaчarT
лицo' oTBrTсTBенIloе зa ylrичTo)кение пеpсoнaЛЬнЬж Дaн}Iьгx. B сл)Д{aе с бyпlaжньшди
нoситеЛЯМи пеpсoнaлЬнЬж дuшнЬгx B кaЧесTBе лицa' oTBrTсTBеItнoГo зa yничToх(ениr
ПеpсoнaЛЬньгх дaннЬIx, нaзнaчaеTcя BлaДелrц Пpoцессa. B слrlaе c дpyгиМи
IIocиTrJIяМи пepcoнzuъIlЬж ДaннЬгх l4пIpl еcли oбpaбoткa ПеpсoнtlJlЬньн ДaннЬD(
oсyщеcтBJUIеTcя B инфopмaциoнHЬIх cисTеМax пrpсoнaЛЬIIьD( Дaнньж' B кaЧесTBе Лицa'
oTBrTсTвеIlнoГo зa yничтo)кениe пеpсoнaлЬньIх ДaннЬD(' I{aзнaчaеTся ин}кrнеp пo
TелекoММyникaцияM (техник) ИЛИ paбoTник, oтветственньlй зa эксПЛyaTaциЮ
инфopмauиoннoй сисTeМЬI ПrpсoнЕUIЬнЬIx ДilнньIх.
6.|'7.8. Лицo, oTBrTсTBеtIнoе 3a yl{иЧToжeние пrpcoнaЛЬнЬTx Дtlнt{ЬIх, ПpoизBoДиT
yничтoяtение пеpсoнulJIЬнЬD( ДtlннЬIx' oфopмrшет и пoДписЬIBaет aкT oб yнитгo}кении
Пepсoнt}лЬнЬIх ДaнньIх. Пoсле эToГo он нaПpaBЛяет aкT oб yни.rтoжении ПepсoнaЛЬI{ьD(

ДaннЬгx oтветственнoМy зa opгal{изaциro oбpaбoтки пеpсoнiUIЬнЬIх ДaннЬIx.
6.1.7.9' oтветственньlй зa opгaнизaциro oбpaбoтки ПеpсoнaЛЬньж ДaннЬIх yTBеp)кДarT

aкт oб yFIиЧTo)кении ПеpсoнaJIЬнЬIх ДaннЬж и yBеДoМJUIет сyбъeктa ПrpсoнЕrЛЬнЬIх

ДaннЬгх иЛи егo ПpeдсTaBиTeJUI.

6.I.7.|0. B слуraе yничToжения пеpсoнaЛЬнЬж дaннЬD( пo pезyЛьTaтaМ ПpoBrpки иЛи
зaПpoca yПoЛнoМoченнoгo opгaнa пo зaщиTе пpaв сyбъекToB пepсoнaлЬнЬD( ДaнньIx'
oтветственньIй зa opгaнизaциro oбpaбoTки пrpсoнaлЬньIx дaннЬж редoмляет oб
yниЧTo)I(еHии llepcoнaЛЬнЬгx ДaннЬж сyбъектa ПrpcoнaЛЬньж ДaннЬIх L|Лvl еГo
IIpеДсTaBиTaIIЯ, a Taк}ке yкaзaнньrй opгaн.

6.|'7'11.. B cJIrIar oTсyTсTBия BoзMo)кI{ocTи yничTo)кениЯ ПrpcoнaЛЬнЬtx ДaннЬIх'
ПеpсoнЕrЛЬнЬIr ДaнньIе Дoл}шIЬI бьtть зaблoкиpoвElIIьI' пoслr Чeгo пrpсoнaЛЬнЬIе дaнные
ДoЛ}кнЬI бьtть yнитгo}кенЬI B сpoк, не пprвьшIaroщий IшесTи МrсяцеB.
6.I.7.|2. Пp" yничтoжrнии oбеспечивaeTcЯ гapal{Tиpoвaннoe yничTo)кениr
ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaнньIx' искJIIoЧiшoЩее BoзМoжHoсTЬ их BoссTaIIoBлениЯ ПpoГpilММнЬIМи
или физи.recкиМи МеToДaМи.

6.|.7'|З. Уничтoхсение бyмaжнЬн нoсителей пеpсoЕI€lJIЬнЬIx ДaннЬж пpoизBoДиTсЯ
сoбственньпr,tи cИIIaМИ opгaнизaции ИЛИ с пpиBЛrчениrМ специ€lJlизиpoвaннoй
opГaнизaции пyтrМ изMrлЬчения' с}киГaн ИЯ ИЛИ пpеoбpaзoв aЕШIя B цеJIЛIoлoзнyо Мaссy
TaкиМ oбpaзoм, чтoбьl ГapaнTиpoBaTЬ I{еBoзМoя(нoсTЬ их BoсстaнoBJIrния.
6.l.7.14. Уничтoжение пеpсoнaJIЬнЬIx ДaннЬж B pгIнoМ pr}киМr ДoJIжIlo oфopмляться
aкToМ oб yни.rтoжении пеpcoнЕlЛЬнЬгх ДaннЬж.

гЛABA 7. oБЕсПЕЧЕниЕ' кoнФиДЕнЦиAЛЬtIoсTи ПЕPсOнAЛЬнЬIх
ДAIIIIЬIх

7.1. opгaнизaцИЯ И vlшЬIe ЛиЦa' oблaДarощие пpaBoМ дocTyпa к пеpсoнaЛЬIIЬD( Дaнньтх (в
paмкaх BЬIПoлнения ДoЛ)IGIoсTIIЬtх oбязaннoстей vtЛИ B paМкax дoгoвopa), испoЛняIоT
oбязaтельсTBo нr paскpЬIBaTЬ TpеTЬиМ ЛицaМ и не paсПpoсTpaнЯTЬ ПеpсoнaЛьньгx дaнньrx без
сoглaсия сyбъeктa пеpсoн€rЛЬHЬIx Дaнньtх, есЛи инoе не пpeДyсМoTprнo Зaкoнoм o
пеpсoнirлЬнЬIx ДaннЬIx.



7.2. [ля oбеспечения безoпaснoсTи пеpсoнЕUIЬньж ДaннЬD( oT непpaBoМoчнЬгх Дейcтвий
BЬIПoлняются cлеДylощиr opгaниЗaциoннЬIr МеpЬI:

_ ПoBЬIшrние ocBrдoМлeннoсTи paбoтникoв opгaнизaции пo BoпpoсaМ
oбеспечения безoпaснoсTи пеpсoнЕlлЬнЬж ДaннЬж пpи их oбpaбoтке;

_ сBorBprМrl{нor BЬUIBJIениe нapytпений paбoтникaми щебoвaний к pr)киМy
кoнфиденциЕlЛЬtloсTи ;

_ Bсr paбoтники' иМеIoщие действyroщие TpyдoBЬIе oп{oшIeHvIЯ' деяTеЛЬнoсTЬ
кoTopЬж cвязaнa с пoЛyченИeNl И oбpaбoткой пеpсoнaльнЬIх ДtlIIHЬIх' ПoДписЬIBzlIoT

oбязaтельствo o неpaзгJlaшrнии пеpсoнaЛЬнЬж ДaI{нЫх либo зaкЛIoчaIoT

ДoПoЛIlиTeЛЬнoe сoглaшение к TpyДoBЬIМ ДoгoBopaМ' a TaЮкe oЗнaкoМJUIIоTcя IIoД
ПoДписЬ с нacToящим Пoлoжением;

сo BcеМи ПpиниМaeМЫМи нa paбoтy paбoтникaми' ДеятеЛЬ}IoсTЬ кoTopЬж бyдет
сBязaнa с oбpaбoткoй пеpсoнtlльнЬж ДaннЬIx' зaкЛюЧaloTся TpyДoBЬIr ДoгoBopЬI' и с
эTиМи paбoтникaми ПoДписЬIBaIоTся сooTBеTсTвyIoщие Дoл}сIoстнЬIr инcтpyкции' B

кoтopЬх ДoлжнЬI бьrть oTpaженЬI BoПpoсЬI oбязaннoсти oбеспечения
кoнфиденциaЛЬнocTи пepcoнiulЬных ДaнньIx;

_ pul:}ДeЛениr пoлнoмoчий пoльзoвaтелей в инфopМaциoнI{ЬD( сиcтeМaх
пеpсoнaЛЬнЬж ДaннЬТх B ЗaBиоиМoсти oT иx дoJI}кнocTIIЬIх oбязaннoстей;

_ нaличие фopмaлизoвaннoй пpoцеДypЬI пo пprДoсTaBJIrниIo ДocтyПa к
инфopмaциoннЬIМ сисTeМaМ пepсoIIaJIЬIlЬtx ДaннЬIх' a тaкже пo pеГyJulpнoМy
ПеpесМoщy фeвизии) пpaB дoсTyпa paбoтникoв opгaнизaции, B з€lBисиМoсTи oT
зaниМaеМo Й ими ДoлжнoсTи.

7.з. opгaнизaция пrpеДaеT пepсoнЕrлЬнЬIе ДaннЬIе Еla oбpaбoткy TprTьиМ ЛицaМ
(пpинимarощей стopoне), тoлькo если этo неoбхoДиМo ДJUI ДoсTижrния цeлей oбpaбoтки
ПrpсoнaЛЬнЬIх ДtшIнЬIx' пpичеM сyщесTBeнныМ yсЛoвиeМ ДoГoBopa яBJUIется oбязaннoсTЬ
oбеспечения щетьей стopoнoй кoнфиденциtlЛЬtloсTи и безoпaснoсTи ПеpсoнzlJlЬI{Ьtх ДaннЬж
пpи их oбpaбoтке.

7.4. Пepeдaчa пеpсoнaлЬнЬD( ДaннЬIх тprTЬиМ лицaМ без зaклroчеIlнoгo ДoгoBopa и без
ПpиМенrния Меp зaщиTьI IIepсoнaлЬIlЬD( ДtlннЬн нe oсyщесTBJUIeTся.

'"#iJ#f,ъffi ;#^"'ff :'l1t""ъ1'T#i,ъъlT-"^

8.1. Пpи paбoте о ПеpсoHаJIЬнЬIМи ДaннЬIМи нa aBToМaTизиpoBaнньтх paбovих МеcTaх
paбoтники opгaнизaции сoблroДiшoт сЛrДyЮщие пpaвиЛa:

_ пpиIrяTЬIe в opгaнизaции ПpaBилa пapoльнoй пoЛиTики;
_ искJIIoчение BoзМoхtнoсTи ПoДсMaTpивaния инфopмaции нa Мol{иTopе

IIoсTopoнниМи ЛицaМи' B ToМ чисЛr и с пoМoщЬIo TехI{ическиx сpеДсTB (стaциoнapньrx
и Bстpoенньгx в мoбиЛЬнЬIе тeлефoньl фoтo- и BиДеoкaМеp и т. п.);

блoкиpoвaние кoМПЬIoTеpa Пpи ПoкиДaнии paбoнегo МrсTa B TеЧение paбovегo
Дня Дall(е нa нeбoльrшoй пеpиoд BpеМени.

ГЛABA 9. PAБOTA с ПЕPсOIIAЛЬHЬIМи ДAI{tIЬIlvIи, OCУщЕсTBЛяЕMAЯ
БЕЗ исПoЛЬзoBAlf,v|Я сPЕДсTB ABTOIVIATиЗAции

9.l. ПеpсoнilлЬньIr дaннЬIr Пpи иx oбpaбoтке, oсyщеcTBJIяемoй без испoльзoBaния сpеДcTB
aBToМaTизaции' ДoлжньI oбocoблятЬся oT инoй инфopМaции' B чaстнoсTи' пyTеМ фиксaции их



IIa oTДелЬнЬгx МaTеpиaлЬнЬж нocиTеJUIx ПrpcoнaльнЬIх ДtlннЬж (даЛrе _ МaTеpиtlЛЬнЬIе
нoоители), B спrциЕrлЬнЬж paзДrЛarИЛИ нa пoЛяХ фopм (блaнкoв).
9.2' Пpи фиксaции пrpсoнaлЬнЬж ДaннЬD( IIa МaTеpиaЛЬнЬж нoсиTеJUIx не ДoпycкarTcЯ
фиксaция нa oДнoМ MaTеpиaлЬнoМ нocиTеле ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIх' цели oбpaбoTки кoTopЬж
зaBеДoМo не coBМесTиМЬI. fuя oбpaбoTки p€rзЛиЧнЬIx кaтегopий пrpcoнaЛЬнЬIх ДaннЬIх,
oсyЩествляемoй бeз исПoЛЬзoBaFIия сpеДсTB aBToМaTизaции' ДJUI кaжДoй кaTегopии
пеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬгx Дoлlкен исПoЛЬзoвaTЬся oTДеЛЬньtй мaтеpиaльньrй нoсиTrЛь.
9.3. Paбoтники' oсyщесTBJIяIoщиr oбpaбoткy ПеpсoнaлЬнЫХ Дaнньrх бeз испoЛЬзoвaни'I
сpеДсTB aBтoМaTизaции' Дo нaчaЛa oбpaбoтки инфopмиpyloTcя oтветственньпл зa
opгaнизaциro oбpaбoTки пrpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬtх o фaкте oбpaбoтки иМи пеpcoнaлЬнЬIх
ДaннЬIx, o кaTrгopиях пеpcoнЕrлЬнЬж ДaннЬтx' oб oсoбеннoстяx 14 ПpilBиЛaх
oбpaбoтки пеpcoнztльнЬж ДtшнЬж.
9.4.B TиПoвyю фopмy, B кoтopylo пpoиcхoдиT BIIrсениr ПrpcoнilлЬнЬIx ДaннЬгх' BкJII9ЧaеTся
сЛеДyющaJI инфopмaция:

_ цоЛЬ oбpaбoтки пepсoнaлЬнЬж д€шньн' нaиMеIloBaHvIe 14 aДprс opгaнизaции,
исToЧI{ик пoЛrleния пеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIх' cpoк oбpaбoтки ПеpсoнzlЛЬньIх ДaннЬТх,
пrpеченЬ Действий с пrpcoнaЛЬнЬтх ДaннЬD(' кoTopьIе бyдyт сoBеpIIIaTЬся B ПpoЦeссе иx
oбpaбoтки;

- ПoЛе ДJUI ПpocTaBЛrниЯ сyбъектoм ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIх oтМеTки o сoГЛaсии
нa oбpaбoткy ПеpсoIraJIЬнЬIx Дaнньrх без исПoЛЬзoBaниЯ сpеДсTв aBToМaTиЗaЦИИ.

9.5. Tиповaя фopмa ДoлlкI{a бьlть сoстaвЛеIla TaкиN{ oбpaзoм, чтoбьr кaжДьlй из сyбъектoв
пеpcoнaлЬнЬж ДaнIIЬD(' coДep)I(aщиxся B ДoкyМеIrTе' иМlЛ BoзМo)кнocTь oзнaкoМиTЬся co
сBoиМи пеpсoнaJIьIIьIМи ДaннЬIМи' сoДrpжarциМиcя B ДoкyN{rIITe, IIе нapyшtul пpaB у1

зaкoннЬIx иI{TеpесoB иI{ьIх cyбъектoв пеpсoIIaJIЬнЬТx дaннЬж.
9.6. КoпиpoBaIIие инфopмaции' coДеpжятЦrйся B жypIItlJIе )п{rтa пocrTиTеJIeй, не ДoПyскarTся.
9.7. Пеpсoн€lЛЬнЬIе ДaннЬIe кa)кдoГo сyбъектa пеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIx зaнoсяTся B жypнaл
yчrTa пoсrTитеЛrй не бoлее oднoгo paзa B кaждoМ cлг{ae пpoпyскa сyбъектa ПеpсoнaЛЬнЬIх
ДaннЬн IIa TеppиTopиro opгaнизaции.
9.8. Пpи нrсoBмrcTиМocTи целей oбpaбoтки ПеpсoHuUIьнЬIх дaннЬIх, зaфиксиpoBaIII{ЬD( I{a
oДнoМ МaTеpиaлЬнoМ нoсиTrJIе' пpиниМaloTся МepЬI пo oбeспечениIo paздельнoй oбpaбoтки
пеpсoнaЛЬнЬrх ДaннЬж' B ЧaсTнoсTи:

пpи нeoбxoдимoсти исПoЛЬзoBaния ИЛИ paсПpoстpaнения oПprДеленнЬгх
ПеpсoнaЛЬнЬгx ДaннЬtх oтДеЛЬнo oT нaхoДящихcЯ }Ia ToМ )ке МaTеpиaJIЬнoМ нoсиTеле
ДpyГиx пеpсoнulЛЬнЬж ДaннЬж OсyщеоTBJUIеTся кoпиpoBallиe ПrpсoнaЛЬнЬIх ДulннЬIx'
ПoДлeжaщих paспpoсTpalleниIo vlЛИ иcПoЛЬзoBa}IиIo' cпoсoбoм, иcкJIIoчaIoщиМ
oДнoBpoМrннor кoпиpoBaниr пrpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIx' не пoДЛrт(яTT{их paспpoсTpaнению
и исПoлЬзoвaIIиIo' и испoлЬзyется фaспpoсTpaняется) кoпия пrpсoнtlЛЬнЬн ДaI{ньн;_ Пpи неoбхoДимoсTи yниЧтoжrния или блoкиpoвal{ия ЧacTИ IIеpcoHaЛЬнЬж
Дaнньtx yllичTo}кaе"rcЯ vlЛИ блoкиpyется МaTrpиaльньй нocиTeЛь с пpеДBapиTеЛЬнЬIМ
кoпиpoBaниrМ сBrдeниil, He пoДлrя{aтцих yI{ичTo)кrниIo или блoкиpoBaниIo, спoсoбoм,
искJIIoчaIoщиМ oДнoBpеМeннoe кoпиpoBal{ие пеpсoнzrлЬнЬж ДuшIIlьD(' пoДлr)I(arЦих
yничтo)кенvlьo ИЛkI блoкиpoвaниro.

9.9. Уничтo}кение или oбезлLIЧуIBaHИe ЧacTИ пеpсoнaлЬньж ДaннЬIx ' ecIIИ эTo Дoпycк aeTcЯ
МaTеpиirЛЬнЬIМ нocиTeЛеМ' пpoизBoДится спoсoбoМ' иcкЛIoчaющиМ дaльнейшyto oбpaбoткy
эTиx llеpсoнaЛЬнЬж ДaннЬIx с сoхpaнrниеМ BoзMo)кнoсTи oбpaбoтки иI{ьD( ДaннЬIx'
зaфиксиpoBaннЬIх нa МaTepиirЛЬнoМ нocителe (yлaлrние' BЬIМapьlвaние).



9.10. Утoчнrние пеpсoнaЛЬнЬIх ДaHньD( пpи oсyщеcтBЛeнии иx oбpaбoтки без испoлЬзoвaния
сpеДсTB aBтoМaTизaции ПpoизBoдиTся IIyгrМ фиксaции IIa ToМ жr МaTrpиaJlЬнoМ нoсителе
овеДений o внoсиМЬrх в них изМrнениях либo пyтeМ изгoToBлrния нoвoгo мaтеpиaльнoгo
нoсиTеля с yToЧнrннЬIМи ПеpcoнaлЬныМи ДaннЬIМи.
9,1 1. oбpaбoткa ПеpсoнaЛЬнЬж ДaI{нЬIx' ocyщеcTBJIяеМ€ш без исПoлЬзoBaния сpедcTB
aBToМaTиЗaции, ДoЛ}кнa ocyщесTBЛЯ'tЬcЯ TaкиМ oбpaзoм, чтoбьl B oTIlo[Iении кaжДoй
кaTегopии пеpсotIi}JIЬнЬIх ДaI{нЬIx Мo)кнo бьшo oпpeделитЬ Местa xpaIIениlI пеpсoIIaJIЬнЬж

Дaнньrх (мaтepиaльнЬtx нoсиTелей) и yсTaI{oBиTЬ пеpечeнЬ Лиц' ocyщeстBJIяIoщих oбpaботкy
пepсoнaльнЬIх ДaннЬIх либo имеroщиx к ниМ ДoстyП.
9.|2. B opгaнизaции oсyщrстBлЯeTcЯ ptr}ДелЬнoе xpalrение ПеpcoнaЛЬнЬж ДaIIньж
(мaтеpиaльнЬIх нoсителей), oбpaбoткa кoTopЬж сoBеptrlaеTся B paзЛиЧнЬIх цеЛяx.
9.t3. MaтеpиtlJIЬIIЬIе ЕoсиTели c пrpсoнaЛьнЬIMи ДaнныМи нr oсTaBляroтся без пpисМoTpa.
Лицa, oTBeTсTBеtIньIе зa нoсиTели пеpсoнЕlЛЬнЬж ДaIIнЬD(, ПPИ ПoкиДal{ии paбo.reгo МесTa
yбиpшот нoсиTели пеpсoнЕlJlЬнЬгx ДaннЬж в сейф или шкaф' зulкpЬIвaloщийся нa кJIIoч.
Кaбинeтьr, B кoTopЬIх хptшUlTся ДoкyNIенTЬI, сoДеpх(aщие пrpсoнaЛЬнЬIе Дtlн}IЬIe' Пpи
пoкиДaнии их paбoтникaми opгaнИзaЦИLl зaпиpaloTся.

гЛABA 10. PAБOTA C oБЕЗЛиЧЕннЬIivlи ПЕPCoнAЛЬнЬIlvIи ДAHHЬIMи

10.l. oбезЛичиBaI-Iие пеpсoнaЛЬнЬж ДaннЬD( _ дeЙcтвия. B prзyЛЬTaTr кoTopЬD( сTaнoBиTоя
IIеBoзМo}(ньIм без иcIIoльзoBaния Дoпoлнитeльнoй инфopмaции oпprДеЛиTЬ пpинaДЛе}кIloоTЬ
Пrpсoн€lЛЬньж ДaннЬж кoнкprTнoмy сyбъектy пеpсoнaльнЬIх ДaннЬгx.
10.2. oбезЛичиBaIIие пеpсoнtшЬнЬж ДaннЬD( ДoшItнo oбеспечивaтЬ нe ToЛькo зarцитy oT
нrсaнкциoниpoBaнI{oгo испoлЬзoBaшИЯ' нo И BoзМoхGloсTь их oбpaбoтки. [ля эToгo
oбезличенньIr ДaIIнЬIе Дoл>кнЬI oблaДaть свoйcтвaми, coХpaняIoщиМи oснoBнЬIr
хapaкTepистики oбезличиBaеМЬIx ПеpcoнЕшьIIЬD( дaннЬIx.
10.3. к свoйcтвaм oбезличенньж ДaннЬIx oTtIocЯTся:

пoJIIIoтa (сoхpaнение всей инфopмaции o кoнкpеTIIЬIх сyбъектaх или гpyППax
cyбъектoв, кoTopaJI иМrЛaсЬ Дo oбrзличvlвaния);

cTpyкTypиpoBallнoсTь (сoхpaнение cтpyкTypнЬD( связей Ме}кДy oбезличенньIми
ДaннЬIМи кoнкpeтнoгo сyбъектa ИЛvl гpyПпЬI сyбъектoв, сooTBеTсTByIощих cBязяМ'
иМeloщиМся дo oбeзл инивaния) ;

poЛеBaIITнocть (вoзмo}кнoсTЬ oбpaбoтки зaпpocoB пo oбpaбoтке ПepсoнaJlЬнЬIx
ДaннЬIx и пoЛ)Д{е}Iия oTBеToB B oДинaкoBой семaнтическoй фopме);

cеМal{TиЧеcкtш цеЛoсTI{ocTЬ (сoхpaнениe сеМaнTики ПеpсoнaЛЬнЬrx ДaннЬж пpи
иx oбезличивaнии);

пpиМrниМoсть (вoзмo)кнoсTЬ pешrния зaДaч oбpaбoтки пrpоoнaЛЬI{ЬD( ДaннЬIх'
сToящих пеpеД opгaнизaцией, oсyЩествJUIIoщrй oбезличиBaние ПrpоollaJlЬнЬж
дaнньп<,);

aнoниМнocTь (нeвoзмoжнoстЬ oднoзнa.rнoй идентификaции cyбъектoв
ПеpсoнaшьнЬIх ДaIIнЬIx' пoЛ}ЧеннЬIх B pезyлЬTaTе обrзличивaTIuLЯ' без пpименeния
ДoпoЛIIиTeльнoй инфopмaции).

10.4. К xapaктеpисTикaМ (свoйствaм) метoдoв oбезличивaния ПеpсoнaЛЬIrЬD( ДuшIнЬIх'
oпpeДrJUIIощиМ BoзМo)кIIoсTЬ oбеcпeчrния зaДaннЬж овoйcтв oбeзпиченньтх ДaнньIх'
oTнoсятся:





10.10. Пpи oбpaбoтке oбезличенньтx пеpсoнaЛЬнЬн ДaннЬD( сoблrоДaroтся тpeбoвaния
BIIyTpеIrниx нopMaTиBIIЬD( ДoкyI!(еIIToB' pеГлaМеI{Tиpytoщих oбpaбoткy kI зaщиTy
нroбезличrнньD( пrpcoнt}ЛьньIx ДaннЬн.
10.l1. ИcпoльзyеN,IЬIе пpoцrДypьr oбrзлИЧI4BaHl4Я и ДеoбезличиBaI{ия пrpсoнruIЬнЬIx ДaннЬгx
ДoЛ}GIЬI сooTвrтсTBoBaтЬ yсЛoBияМ и цeJIяIvI oбpaбoтки пrpсo}IaЛЬнЬж ДaннЬТх.
10.12. oбeзличивaниe, деoбезЛичиBaниe и oбpaбoткa oбезлиЧеннЬIx дtшнЬж не ДoDкIrЬI
EapyшIaTЬ IIpaBa сyбъектa ПеpсoнaЛЬныХ ДaннЬгx.
10.13. oбeзличивa}Iие lrеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬж сyбъектoв oсyщесTBЛяrTcя ПrpеД BIlесениrМ
иx в инфopМaциoннylo сисTеМy.

10.14. МетoД oбезличивaния пеpсoнaлЬнЬIx ДaнньIx' oбезличеннЬIе пеpсoнaЛЬнЬIе ДaннЬIе и
сoпyгсTByIoЩие иINI сBедения' пoзвoJIЯIoщие ПpoBесTи Деoбезличивaние пеpcoнaЛЬнЬж
Д€lннЬIх, нe пoДле)кaT pilзгЛЕшIениIo и нapyшениro кoнфиденциaJIЬI{oсTи.
10.15. Hе ДoПyскaетcя сoBМeсTнoе xpЕш{ение oбезличrнIIЬD( ДaннЬD( И слyжeбнoй
инфopмaции o peE}JIизoBaI{нoМ МrToДe oбезличивanvlЯИ пapaМeTpax ПpoцеДypы.
l0.16. Coвместнaя пrpеДaЧa oбезличенньrх ДaнIIЬD( vI слyжeбнoй инфopмaции o
pеaЛизoBal{нoМ МеToДе oбезличиBaHvIЯ и пapaМeTpaх пpoцеДypЬI ДoпyскaeтсЯ Toлькo Пpи
oбеспечении кoнфиденциaЛЬнoсTи кaнaлa сBязи.
10.17. .{eoбезлиненнЬIе Дaнные, пoЛrIеннЬIе в пpoцеcое oбpaбoтки oбезличенIlЬD( ДaннЬIх'
ПoДЛе}кaT yниЧTo)кени}o.

ГЛABA 11. BзAиМOДЕисTBиЕ с ГOсУДAPсT ЕHHЬIMи OPгAIIAMи

11.1. opгaнИзaЦИЯ oбязaнa yBеДoMиTЬ yПoJl}IoМoченньtй opгaн пo зaщиTr пpaв сyбъекToB
пеpсoнaлЬньТх ДaннЬж o сBoеI\{ tlaМepении oсyщестBJUIть oбpaбoткy ПepcoнtшЬIlЬTx ДaнньIх'
зa искJIIoЧeниrМ сJIrrarB' yк€BtlIlIIьD( B Пopядке взaимoдeйсTBиJI с yПoлt{oМoчrннЬIм opГaнoМ
Пo ЗaщиTе пpaв сyбъектoB пepcoнtlЛЬнЬIx дaнньIх.
l l.2. opгaнизaция cooбщaет B ylloЛнoМoченньrй opгaн пo зaщиTе пpaв cyбъекToB пеpcoнaль-
ньIх ДaннЬIx пo егo зaпpoсy инфopмaцию, неoбxoДиМylo ДJIя ocyщecTBЛениrl ДeЯTrлЬнoсTи
yкaзaнIloгo opГaнa, B Teчение TpиДцaти дней с дaTЬI пoJIгIeIIия зaпpoсa.
1 l.3. B слr{ae пoЛr{ения зaПpoca или oбpaп\eния ylloлHoМoчrннoгo opгaнa Пo заrT{ите пpaB
сyбъектoв пеpсoIraJIЬнЬж ДaннЬIx o неДoсToBеpIIocTи пrpcoнaЛЬнЬТx ДaннЬIx ИЛИ
непpaBoMеpI{Ьж действиях с ниМи BЬUIBленные Hapyшeния пoДЛежaT исПpaBЛrниIo.
opгaнизaция сooбщaеT B yкaзaнньlй opгaн oб yсщaнeнии нapyш eниil либo oб yнитгoжении
ПrpоoнzrлЬнЬн ДaннЬж B сЛr-Iaе неBoзМo)кнoсTи yсTpaнения нapyшений B сpoк' не
пpeвЬшI€шoщий Дeсяти paбoних Дней.
||.4. B yсTaI{oBлеIIнЬж фeдеpaльньшл зaкoнoДaTrЛЬcTBoМ сJtг{tUD( opгaнизaция
ПpeДoсTaBJUIеT инфopмaцито, сoДepх€щyro oбpaбaтьIвaeМЬIе пrpcoнaJlЬIlьIе ДaннЬIе' Пo
МoTиBиpoBaЕIнoМy зaпpoсy ylloлнoМoЧеннЬIx opгalroB гoсyдapсTвеннoй BЛaсTи пo BoпpoсaМ
иx кoМпrTеI{ции.

1 1.5. ЗaпpoсЬI нa ПpеДoсTaBЛение ДoсTyl]a к oбpaбaтЬIвaeМыМ ПеpсoнaЛЬньIМ ДaннЬIМ МoгyT
бьIть oбжшloвaнЬI в сyдебнoМ пopяДке B сooTвеTcTBии c зaкoнoдaTеJIЬсTвoМ Poссийскoй
Федеpaции.

11.6. Пopядoк Bзaимoдействия с yпoлнoМoЧеннЬIм opгЕlнoМ пo зaщиTr пpaв сyбъrкToв
пеpсoнirЛЬньIх ДaнньIх oписtlн в Пopядке взaимoДейcтBия c yПoлнoМoчrнньIМ opгaнoy Пo
зaIциTе пpaв сyбъекToB IIеpcoIIaJIЬнЬIx ДaннЬIx.



гЛABA 12. ПPABЙIЛ^ДOсTУПA к IIЕPCOHAЛЬнЬIM ДAIIнЬIМ

I2.l. B opгaнизaции OтветсTBеIIнЬIМ зa oбpaбoткy ПеpcoнaлЬIlЬD( ДaнньD( Ha oснoвaнии
пpеДoстaBЛеннЬтx pyкoBoдиTrJшМи пoДptlзДелений спискoB дoлх(нocтей, Дoпyще}rньIx к
oбpaбoтке пrpсoнuшьIIЬTх дaннЬг)(' paзpaбaтывarтсЯ Пеpе.rень дoлжнoстей paбoтникoв,
ДoпyщеннЬrx к paбoте с пrpcoнaЛЬнЬIми ДaннЬIМи' oпpедrJUIIoщий связь Ме}I(Дy ДoлlкнoсTЯМи
paбoтникoB и IIrpсoнaЛЬньIМи ДaннЬIMи' к кoтopьIм пprдocTaBJUIетcя ДoсTyп. Этoт пеprченЬ
пoДЛежит пеprсМoTpу 14IIpИ неoбхoДимoсTи aкTyaЛpIЗaIJLlИ не pеже oДнoгo paзa B гoД.
12.2. PaбoтникtlМ opгaнизaции пpеДoсTaBJUIrTся ДocTyII к paбoте с пrpсoнaпЬнЬIМи ДЕlннЬIМи
искJIIoчительнo B пpедеJIaх И oбъеме, неoбхoдимьтx ДJIЯ BьIпoлнeIIия иМи сBoих
ДoЛжнoсTIIьrх oбязaннocтей.
I2.з. Paбoтники opгaнизaции, кoтopьIr B сиJry BЬIпoJII{яеМЬD( ДoЛжнocTI{ЬIx oбязaннoстей
пoсToяIIнo paбoтaroт c пеpсoнaJIЬнЬIМи ДaHI{ЬIМи, пoЛгIaIoT Дoпyск к неoбxoдимьпл
кaTrГopиJIМ пеpcoI{aJIЬнЬIх Дaнньtх с yсTaнoBЛеI{нЬIМи пpaBaMи ДoсTyПa нa сpoк BЬIпoЛнеHия
иМи сooTBеTсTByIoщих ДoлlкHoсTнЬIx oбязaннoстей, нa oснoBallии Пеpeuня дoлжнoстей
paбoтникoB' ДoпyщrннЬTХ к paботe с пepсoIrаJIЬIlыМи ДaнныМи' кoтopьй yTBrpждaеTся

ДиpекTopoм opгaнизaции пo пprДcTaBлrниro oтветcTвrннoГo зa oбеспечение бrзoпaснoсTи
ПrpcoнaЛЬнЬж ДaннЬж.
l2.4. Пеpе'lенЬ Дoлжнoстей paбoтникoB' ДoпyщrнIIЬD( к paбoте c пеpсoн€rлЬнЬIМи ДaннЬIМи'
пoДДrp)IшBarTcЯ B aктyaJIьIIoМ сoстoянии. C этoй цeЛЬю ПpoвoДЯTся сЛrДyloщие
МеpoпpияTия:

_ нa oснoвaнии coгЛaсoBal{нЬIx зtUIBoк Ha пprдoсTaBЛение Дoстylla
oтветственньrм зa opгaнизaцию oбpaбoтки пrpсoI{aJIьнЬж Д€lннЬж фopмиpyeтся
Пеpеuень ДoлlкIIoсTей paбoтникoB' ДoпyщеннЬIх к paбoте с пеpсoнЕlльнЬIМи ДaннЬIми
ДJUI BЬIпoЛнения сBoиx ДoЛжнoстньrx oбязaннoстей;

_ кaжДЬIe ПoЛгoДa Пеpе.lень ДoЛ}GrocTeй paбoтникoB' дoпyщеннЬIx к paбoте с
ПеpсoнaЛЬньIМи ДaнныМИ, aКTуaЛИзиpyеTся oтветственнЬIМ зa opГalrизaциro oбpaбoтки
ПepcoIIaJIЬнЬгх ДaннЬж ПyTеМ aНaJlИЗa кaтегopий paбoтникoв, кoTopЬIM неoбхoДим
ДoсTyII к пepсoнaлЬнЬIМ ДaHнЬIМ.

l2'5' Bpемeнньй или pilзoBьй дoпyок к paбoте с пepсoIIaJIЬIlЬIМи дaннЬIMи, B сBязи сo
слyжебнoй неoбхoДимoсTЬIo' МoжеT бьlть пoЛгrrн paбoтникoм opгaнизaции пo
сoглaсoBallиro с OтветсTBеннЬIм зa oбеспечениe безoпaс}IoсTи пepcoнurлЬнЬIx ДaннЬD( пyтeМ
пoДaчи зЕUIBки нa ДoсTyп о yкшaниеМ цеЛи и сpoкa ДoсTyIIa и кaTегopий пepсoнaлЬнЬIх
ДaннЬIх, к кoTopЬIМ зaпparrrивarтсЯ ДoсTyП.
12.6. ,{oотyп к ПеpсoнaлЬнЬIМ Дaн}tьIМ Мo}кrT бьIть пpекpaщеH иЛи oгpaIIичеII B сЛгIae
нapyшelrия тpебoвaний нacтoящегo Пoлoжения либo B cJIrIaе изМенениЯ ДoDкIloсTнЬD(
oбязaнн oст eЙ или yвoЛьнеt{ия paбoтникa opгaнизaции.
I2'7. Пpедoотaвлениr и пpекpaщеI{ие ДocTyIIa пoЛьзoвaтелей к пrpсoнaЛьнЬIм ДaннЬIМ
OсУщесTBJUIеTся oTBеTсTBеIIнЬIМи зa экспЛyaTaциЮ сooTBrTсTByIoщиx инфopмaциoннЬIх
сиcTеМ пеpсoнaлЬнЬIх ДaннЬIx.



ГЛABA 13. TPЕБOBAHия к PAБOTIIикAIVI, ДOПУщЕIIHЬIМ к
oБPAБoTкЕ IIЕPсOнAЛЬHЬIх ДAHнЬIх

13.1. Bсе paбoтники opгшrизaции, кoTopЬIм стtlли и3BrстнЬI пrpcoнaJlьнЬIе ДaннЬIе'
oбpaбaтьвiloщиеся в инфopмaциoннЬTx cисTrМax пepcoнaлЬнЬIx дaннЬIх opгaнизaции,
ДоDкIIЬI oбеспе.павaTЬ иx кoнфиденциaЛЬнoсTь.

13.2. Bсе paбoтники opгaнизaции' ДoПyщrннЬIе к paбoте с пеpсoнaЛьнЬIМи ДaннЬIМи'
oзнaкoМЛенЬI Пoд ПoДПисЬ с тpебoвaнияМи нaсToЯщrГo Пoлoжения.
13.3. Paбoтники' oтBlTсTBеIlнЬIе зa opгaнизaцию paбoтьt пoДptr}ДеЛeниЙ, paбoтникaми
кoTopЬн пpoизBoДиTся oбpaбoткa ПrpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬtx, a Taк}ке oтветственньlй зa
oбеспечeние безoпaснoсTи ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬD(, ДoлжнЬI бьlть пoд ПoДписЬ oзнaкoМЛeнЬI
с щебoвaнияМи нaсToящегo ДoкyМеIITa.
13'4. B opгaнизauии opгaнизoBal{ Пpoцеcc oбy.rения paбoтникoB' ДoпylцrннЬТx к paбoте с
ПеpсoнaльнЬIМи ДaннЬIМи' Пo нaпpaBЛrнию oбеспечения безoпaснoсти пrpсoнirЛЬнЬн
ДaннЬП. oтветственtloсTЬ зa пpoцесс oбуrения вoзЛaгaетсЯ Ha oтветствrннoгo зa
opгaнизaцитo oбpaбoтки пepсoнaлЬнЬIх ДaннЬж.
13.5. Tpyдoвьlе ДoГoBopьI (илIа ДoЛnGIoсTIIые инсщyкции) paбoтникoв opгaниЗaЦИИ'
ДoпyщеннЬж к paбoте с пеpсoнaльнЬIМи ДzlннЬIMи, coДepжaт paзДeJl' oписьrвшoщий
пеpсoнaЛЬнylo oTBrTсTBrIIнocTЬ зa нapyшeниe щебoвaниЙ пo oбеспечrIIию безoпaснoсти
пеpсoнaJIЬнЬIх ДaнньD(, вклIoчЕUI нapyшениr свoйств цеJIocTнocти, конфидeнцисlJIЬIloсTи,

ДoсTyIIнoсTи и yсTalloBлrннoГo пopяДкa oбpaбoтки ПеpсoнaлЬнЬIх ДaI{HьIх.
lз'6. B сЛyЧar нapyшrния yсTalloBлeннoгo пopяДкa oбpaбoтки ПеpсoнaЛЬIIЬD( ДaннЬIх'
paбoтники opгaнизaЦии несyT oTBеTсTBеI{нoсTЬ.

гЛABA 14. OTBЕTсTBЕIIHOCTЬ ЗA IIAPУШЕния ПPи oБPAБoTкЕ
IIЕРCOHAЛЬHЬIх ДAнHЬIх

I4.l. Paбoтники

щебoвaний пo
yсTaI{oBлrннЬtх

oбpaбoтке
IIaсToЯщиМ

opгaнизaции нrсyT IlеpсoнaЛЬнylo oTBеTcтBеIlнoсTЬ зa сoблroДeние
И oбеспечeниro безoпacнoсти пеpсoн€UIЬнЬж ДaннЬIх'
Пoлoжениrм,BсooTBrTстBиисзaкoнoДaTrлЬcTBoМ

Poссийскoй Фeдеpaции.
I4.2.Paбoтник opгaнИзaЦvIl4мoжет бьrть пpивЛrчен к oTBеTсTвеIIнoсTи B слгIarгх:

/ yцьrтlrлgllнoгo иЛи неoсTopoжнoгo paскpЬIтия пеpсoнЕUIЬнЬIx ДЕшIIЬD(;
/ ущaты МaTrpиЕшьнЬIх нocителей' сoДrp}кaщих ПеpсoнЕlJlЬные ДaннЬIе

(мaтеpиaльнЬIе нoсиTeЛи пrpcoнaлЬнЬIх дaнньтх) ;

/ нapУшeния щебовaний нaстoящегo ПoлoжениЯ И ДpУГИ.x JIoкaлЬнЬIх нopМaTиBIIЬIx
aкToв B чacTи BoпpoсoB oбpaбoтки ПеpсoIIаJIЬных ДaннЬIx.

14.3. B сЛyчaе нapyшения yсTaнoBЛеI{нoГo пopяДкa oбpaбoтки и oбeспечения безoпaснoсти
ПеpсoнirЛЬнЬIх дaннЬж' несallкциoниpoBal{нoГo ДoсTytla к ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaнньIх' paскpЬITия
ПеpсoнaЛЬнЬж ДaннЬIх и нaнeсrния opгaнизauии, lгo paбoтникaм' кJIиеIlT€lм' ПoсетиTeЛяМ и
ДpyГиМ сyбъектам пrpcoнaлЬнЬIх ДaннЬIx MaTеpиaлЬнoгo или инoгo }Щеpбa, BиIIoBI{ЬIе Лицa
нecyг oTBеTcTBrннoстЬ' пprДyсМoTpеннylo зaкoнoдaтrЛЬcтвoМ Pocсийcкoй Федepaции.


